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OGGETTO: PIANO FERIE ESTIVE PERSONALE A.T.A. A.S. 2025/2026

Al fine di predisporre un’adeguata organizzazione del servizio, si invita il personale in indirizzo a presentare la
richiesta di ferie estive entro e non oltre il 02 giugno 2026 tenendo presente di usufruirne in maniera tale da

evitarne un eccessivo riporto al prossimo anno scolastico.

Il piano ferie verra predisposto dal D.S.G.A. ed autorizzato dal Dirigente scolastico, entro il 10 giugno 2026.
Si ricorda che, ai sensi degli artt. 13 e 14 del C.C.N.L. 2007 e successive modifiche ed integrazioni, le ferie e le
festivita soppresse sono un diritto irrinunciabile, non sono monetizzabili e devono essere fruite, per il per-
sonale con contratto a tempo determinato, improrogabilmente entro il termine del rapporto di lavoro.

In caso di particolari esigenze di servizio, ovvero in caso di motivate esigenze di carattere personale e di malat-
tia, che abbiano impedito il godimento in tutto o in parte delle ferie nel corso dell'anno scolastico di riferimento,
il personale A.TA. fruira delle ferie non godute di norma non oltre il mese di aprile dell'anno successivo, sentito
il parere del DSGA. Le festivita soppresse devono essere usufruite entro il termine dell’anno di riferimento e
non utilizzabili nell’anno successivo.

Dal termine degli Esami di Stato, é richiesta la presenza in servizio, tale da garantire i servizi minimi, come da

prospetto seguente:

MESE ASS. AMMINISTRATIVI ASS. TECNICI COLL. SCOLASTICI
LUGLIO 5 . Presenza. 5
in base alle esigenze
AGOSTO 5 ' Presenza. 5
in base alle esigenze

Durante i mesi di luglio e agosto si chiede al personale di concordare anticipatamente con i colleghi i periodi
di fruizione delle ferie, fermo restando I'obbligo contrattuale di rientro in servizio dal giorno 24 agosto 2026
al fine di garantire un corretto e sicuro svolgimento degli esami di riparazione/idoneita/integrazione, un'accu-
rata pulizia dei locali scolastici e un'organizzazione delle attivita amministrative in vista del nuovo anno scola-

stico.
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Durante il periodo degli Esami di Stato si concorderanno le turnazioni in base al calendario delle Commis-
sioni e, dal termine degli stessi e fino al 31 agosto 2026, il personale A.T.A. é tenuto ad osservare il proprio
orario di servizio, nelle fasce 07:30 — 13:30, 08:00-14:00 ovvero 08:30 — 14:30.

Si ricorda che i giorni di chiusura dell’Istituto, con sospensione delle attivita amministrative, tecniche e ausi-
liarie, come deliberato dal Consiglio d’Istituto per il corrente a.s. 2025-26, sono i seguenti:

. Sabato 11-18-25 luglio 2026
" Sabato 01-08-14-22-29 agosto 2026

Si fa presente che il Consiglio d’Istituto, con Delibera n.18 del 19 dicembre 2025 approva le chiusure pre-
festive con riserva che tali giorni potranno essere soggetti a variazioni in caso di esigenze di servizio e sca-
denze improrogabili individuate da DS e DSGA.

| giorni di chiusura potranno essere coperti con recupero di ore a credito maturate o con giorni di ferie/fe-
stivita soppresse.

Confidando in una fattiva collaborazione, si porgono
Cordiali saluti

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Lorella DI BIAGIO

Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e norme correlate
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